Temeljem Clanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22), trgovacko
drustvo Doroslov d.o.0. iz Donjeg Miholjca, Naselje Trznica 2/a, OIB: 54395174446, donosi

Pravilnik - Interni akt javne nabave

o naéinu postupanja, obvezama i odgovornostima organizacijskih jedinica u procesu nabave robe i usluga u
vrijednosti do 26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabavu radova do 66.360,00 eura(bez PDV-a) te planiranju i
provodenju nabave, ugovaranju i pracenju realizacije ugovorenog te ostala pitanja kao $to su evidentiranje,
izvjestavanje i Guvanje podatakalspisa o nabavama.

Uvodne odredbe

Ovim pravilnikom se definira nadin postupanja, obveza i odgovornosti organizacijskih jedinica u procesu nabave
robe i usluga u vrijednosti do 26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabavu radova do 66.360,00 eura (bez PDV-a) te
planiranju i provodenju nabave, ugovaranju i pracenju realizacije ugovorenog te ostala pitanja kao $to su evidentiranje,
izvjestavanje i Cuvanje podataka/spisa o nabavama. Pored internog akta o nabavi, prilikom pripreme, provodenja postupaka
i ugovaranja nabave, obvezno je primjenjivati i druge vazece zakone te interne akte narucitelja, a koji se odnose na nabavu
pojedinog predmeta nabave.

Narugitelj je obvezan prilikom provodenja i ugovaranja nabava, u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati
nagelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga
proiziaze (nagelo trzidnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i naelo transparentnosti).

DuZnosnicima je zabranjeno utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o javnoj nabavi za nabavu robe, usluga i
radova bagatelnih vrijednosti ifili na bilo koji nacin koristiti polozaj duznosnika kako bi utjecali na nabavu radi postizanja
osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na neki drugi nacin interesno
pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi (Clanak 18. stavak 12 ZNJ-a).

Planiranje i provodenje postupka javne nabave

Uzimajuéi u obzir veli¢inu tvrtke i unutarnji ustroj, pri planiranju i provodenju postupka javne nabave do 26.540,00
eura za robe i usluge odnosno do 66.360,00 eura za radove, koristiti ¢e se slobodan pristup, ovisno o procjeni Uprave o
trzignim uvjetima i ostalim posebnim okolnostima odredenog predmeta nabave, &ime se postiZe efikasnost ugovaranja i sam
proces nabave. Navedeni postupci nabave ne smiju usporiti proces nabave i usporiti i ugroziti odvijanje ostalih
poslovnih procesa narugitelja.

Nadin komunikacije izmedu narugitelja i ponuditelja takoder ovisi o procjeni, a radi brzine procesa, preferira se
komunikacija elektroni¢kim putem (e-mail).

Komunikacija narugitelja i gospodarskih subjekata pociva na na¢elima javne nabave kako bi se osiguralo trzisno
natjecanje i postigla najbolja vrijednost za uloZena sredstva. Cilj je zadovoljene stvarnih potreba naruditelja, povecan stupanj
brzine postupka nabave, kvalitete nabavljenih proizvoda i uéinkovito trodenje sredstava za javnu nabavu.

Slanje poziva na dostavu ponude odredenom broju gospodarskih subjekata za nabavu roba i usluga u vrijednosti
vi$oj od 20.000,00 eura je minimalno 3 (osim u posebnim slu¢ajevima i okolnostima, ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trzi$nog natjecanja u tom podrudju). Za nabavu roba i usluga u vrijednosti nizoj od navedene (ispod 20.000,00 eura),
dovoljan je samo jedan poziv na dostavu ponude. Narucitelj sam odreduje kojim gospodarskim subjektima $alje poziv,
odabirom gospodarskih subjekata iz vlastite baze podataka ili analizom trZi$ta. Poziv na dostavu ponude moZe biti
elektroni¢kim putem (preko e-maila), ali dovoljan je i usmeni poziv (npr. telefonski) ili objavljivanjem Poziva na viastitim
Internet stranicama ili objavom tzv. mikro nadmetanja putem web stranice servisa za javna nadmetanja. U sluaju da se
pozivu odazove samo jedan ponuditel], narugitelj ima pravo odabrati njegovu ponudu, ili traZiti dodatne ponude. Ponuditel
svoje ponude mogu dostaviti na vlastitim i proizvoljnim obrascima, elektroni¢kim putem, a za sve eventualne nejasnoce
narucitelj moZe traziti dodatna pojasnjenja, nadopune ili izmjene. Za nabave do 20.000,00 eura dovoljna je narudzbenica, a
iznad toga je potrebno sastaviti i sklopiti Ugovor.



Nakon prikupljanja ponuda, Uprava odreduje na&in odabira najpovoljnije ponude (moze biti neformalna komisija),
nakon ¢ega se donosi odluka o odabiru.

Izvjestavanje i pracenje.

Pracenje realizacije ugovorene nabave odraduje osoba ili organizacijska jedinica koju odredi direktor drustva,
ovisno o potrebama i prirodi ugovorene nabave i 0 predmetu nabave.

Ovaj pravilnik stupa na snagu dana 17.10.2025. godine.

Odgovorna osoba drustva

lvan Pobi, dipl.oec. ,S\
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